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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์    มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี
ที่………………………………….……………
               วันที่………………………………………….…
เรื่อง  ขออนุญาตใช้สถานที่ทำงานเพื่อปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี


ด้วย ข้าพเจ้า………………………………………………………………พร้อมด้วย……………………………………………รวมจำนวน……….. คน  ปฏิบัติหน้าที่ในสังกัดคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มีความประสงค์จะอยู่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเพื่อ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ในวันที่………………………………………………   ถึงวันที่………………………………………… ตั้งแต่เวลา ………………… น.  ถึงเวลา ……………………………………น.  ณ(ระบุสถานที่) ……………………………………………………………………………………………………
เมื่อข้าพเจ้าปฏิบัติหน้าที่เรียบร้อยแล้ว จะแจ้งให้พนักงานรักษาความปลอดภัยทราบ


อนึ่ง ข้าพเจ้ายินดีจะควบคุมดูแลทรัพย์สินของราชการตลอดระยะเวลาที่ข้าพเจ้าอยู่ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการตามที่แจ้งข้างต้น


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต






ลงชื่อ………………………………………………………






      (……………………………………………………)
ความเห็นของ คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ฯ…………………………………………………………………………………………………………






ลงชื่อ………………………………………………………





                         (……………………………………………………)






        ………………/………………/………………
ความเห็นของ ผอ.สำนักงานอธิการบดี………………………………………………………….…………………………………………………







ลงชื่อ………………………………………………………





                         (……………………………………………………)







        ………………/………………/………………
ความเห็นของรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร

       อนุญาต                    ไม่อนุญาต
ลงชื่อ………………………………………………………





                         (……………………………………………………)







        ………………/………………/………………
ร.ป.ภ. รับทราบ






ลงชื่อ………………………………………………………





                         (……………………………………………………)







        ………………/………………/………………






